Wir helfen leben

Caritas in Gladbeck
caritas

Der Caritasverband Gladbeck e.V. ist Trager zahlreicher Einrichtungen und Dienste im Stadtgebiet
Gladbeck. Mit seinen Uber 700 hauptberuflich Mitarbeitenden engagiert er sich in der Jugend- und
Familienhilfe, der Seniorenhilfe und der Hilfe fir Menschen mit Behinderungen. Dariiber hinaus hélt er ein
differenziertes Beratungsangebot zu unterschiedlichen Lebensthemen vor.

Far unsere Caritaswerkstatten suchen wir fir die Lohnbuchhaltung der Beschaftigtenléhne” zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

eine/n Mitarbeiter/in in der
Lohnbuchhaltung/Gehaltsabrechnung im
Beschaftigtenlohn (m/w/d)

in Teilzeit mit einem Stellenumfang von 38,46% (z. Zt. 15,0 Std./Woche).

lhre Hauptaufgaben

Erledigung der Eingaben fir die Abrechnungslaufe der Beschéftigtenldhne sowie begleitende Tatigkeiten
Eingabe und Verwalten von Stammdaten

Eingabe von Fehlzeiten, Verwaltung der Arbeitsunfahigkeiten/Unterbrechungen

Kommunikation mit dem Rechenzentrum

Erstellen von monatlichen Personalkostenubersichten

lhr Profil

B Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

B Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung/Gehaltsabrechnung

B Kenntnisse in Sozialversicherungsrecht sowie im Steuerrecht, idealerweise spezielle Kenntnisse im
Beschéftigtenlohn in Werkstatten fur Menschen mit Behinderungen

B Kenntnisse in einschlagiger Personalabrechnungssoftware (idealerweise in Fidelis.Personal)

B Bereitschaft die Werte und Ziele der Caritas mitzutragen

Unser Angebot
B Gezielte Einarbeitung
B Ein angenehmes Arbeitsumfeld
B Zusammenarbeit in unserer Dienstgemeinschaft
B AuBerdem erhalten Sie:
o eine Vergltung nach den derzeit geltenden Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen
Caritasverbandes e.V. (AVR)
o mit zusatzlichen Sozialleistungen
o eine betriebliche Altersvorsorge
o Madglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

Weitere Auskinfte erteilen Ihnen gerne Herr Maas (Tel. 02043/296710). Oder besuchen Sie uns im Internet:
www.caritas-gladbeck.de.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie |hre Bewerbungsunterlagen bitte bevorzugt per E-Mail im
PDF-Format unter Angabe der Referenznummer 2019015 an:

bewerbungen@caritas-gladbeck.de
Caritasverband Gladbeck e.V.
Personalabteilung

KirchstraBe 5

45964 Gladbeck




